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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТЕМКИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.032017  № 112                                                                                            с. Темкино

	Об утверждении Административного регламента «Предоставление муниципальной услуги  по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»





В соответствии с Земельным  кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, Постановления Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области от 07.02.2011 г. № 53 «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

Администрация муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент «Предоставление муниципальной услуги  по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности».
2. Отделу экономики, имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области (А.Н. Ручкиной) обеспечить исполнение Административного регламента.

3.  Системному администратору Администрации:

- разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области;

- разместить информацию о муниципальной услуге в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области В.С. Касмачову.

	Глава муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области
	                                      С.А. Гуляев


Утвержден

Постановлением Администрации

муниципального образования

«Темкинский район»
Смоленской области

                             от 21.03.2017  № 112
Административный регламент

«Предоставление муниципальной услуги  по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
1.1.1. Настоящий Административный регламент «Предоставление муниципальной услуги  по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности» устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемых по запросу (заявлению) физического или юридического лица либо их уполномоченного представителя (далее – Регламент).
1.2. Описание заявителей.
1.2.1. В качестве заявителей могут выступать физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, являющиеся собственниками земельных участков, в случае:

- перераспределения таких земель и (или) земельных участков в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, осуществляется в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории;

- перераспределения таких земель и (или) земельных участков в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории для исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;

- перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, при условии, что площадь земельных участков, находящихся в собственности граждан, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков.
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Регламента, могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке:

1.2.2.1. Представитель физического лица действует от его имени в соответствии с нотариально удостоверенной доверенностью, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

1.2.2.2. Руководитель юридического лица действует в соответствии с документом, подтверждающим полномочия руководителя юридического лица.

1.2.2.3. Представитель юридического лица, не являющийся руководителем юридического лица, действует в соответствии с доверенностью, заверенной руководителем юридического лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела экономики, имущественных иземельных отношений Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области (далее – Специалисты Отдела).

Местонахождение Администрации: Смоленская область, Темкинский район,    с. Темкино, ул. Советская, д. 27. 

Адрес электронной почты: temkino@admin-smolensk.ru.  

1.3.2.
Время проведения консультаций: 
понедельник-пятница с 8-30   до 17-30; 
перерыв на обед с 13-00   до 14-00; 
выходные дни суббота, воскресенье.
1.3.3.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются при личном контакте, по телефону: (48136) 2-18-45, при письменном обращении, по электронной почте.

1.3.4.
Информация о месте нахождения Администрации и графике проведения консультаций размещается:

- в сети Интернет на странице Администрации МО «Темкинский район» Смоленской области 

1.3.5. Размещаемая информация содержит также:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-  порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Администрацией в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги – перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов и организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги.
2.2.1. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются Администрацией муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области (далее - Администрация).

2.2.2. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела экономики, имущественных и земельных отношений Администрации.

2.2.3. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, получаемые в процессе межведомственного информационного взаимодействия с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области; 

- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;

- Межрайонной ИФНС России № 2 по Смоленской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1. Выдача (направление) соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности.

2.3.1.2. Выдача (направление) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Документ и (или) информация, подтверждающий предоставление муниципальной услуги (в том числе и отказ в предоставлении муниципальной услуги), может быть:

2.3.2.1. Выдан заявителю (представителю заявителя) в форме документа на бумажном носителе при личном обращении.

2.3.2.2. Направлен заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением.

2.3.3. Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), указываются заявителем в запросе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного информационного взаимодействия органов исполнительной власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать 45 рабочих дней (без учета приостановки на срок проведения кадастровых работ).

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации запроса.

2.4.3. В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.

2.4.4. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации;

2) Земельным кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Уставом муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании следующих документов (сведений):

2.6.1.1. Документы, представляемые заявителем:

2.6.1.1.1. Запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги (далее - запрос). Запрос оформляется согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

2.6.1.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

2.6.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочие представителя действовать от имени заявителя.

2.6.1.1.4. Схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок).

2.6.1.1.5. Нотариально удостоверенные копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю (в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним).

2.6.1.1.6. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.1.1.7. Согласие землепользователей, землевладельцев, залогодержателей земельных участков, из которых при перераспределении образуются земельные участки (представляется в случае, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц).

2.6.1.1.8. Разрешение залогодержателя права пользования земельным участком на предоставление земельного участка без проведения торгов (представляется при наличии залога земельного участка).

2.6.1.2. Документы, получаемые уполномоченным должностным лицом Администрации с использованием межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1.2.1. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

2.6.1.2.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц).

2.6.1.2.3. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок.

2.6.1.2.4. Выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристикахи зарегистрированных правах на объект недвижимости.

2.6.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.6.1.2 настоящего Регламента, по собственной инициативе. Копии указанных документов должны быть нотариально удостоверены.

2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.6.4.
Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) указаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7. Отказ в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.7.1.1. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем в соответствии с настоящим Регламентом.

2.7.1.2. Обращение заявителя за получением муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется Администрацией.

2.7.1.3. Несоответствие представленных заявления и документов требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, настоящим Регламентом.

2.7.1.4. Утрата силы представленных документов.

2.7.1.5. Отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.7.1.6. Наличие в представленных документах недостоверных и (или) противоречивых сведений.

2.7.1.7.  Подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.

2.7.1.8. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, поданным заявителем документам или сведениям.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.3. Письменное решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется согласно приложению 3 к настоящему Регламенту, подписывается Главой муниципального образования и выдается (направляется) заявителю с указанием причин отказа не позднее 10 рабочих дней с даты регистрации заявления.

2.7.4. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема заявителя, так и после получения Специалистами Отдела необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с использованием межведомственного информационного взаимодействия в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты регистрации запроса.

2.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

2.8.1.1. Внесение изменений в сведения государственного кадастра недвижимости в части перераспределения земельных участков или земель.

2.8.1.2. Подписание заявителем соглашения о перераспределении земельных участков.

2.8.1.3. Осуществление заявителем оплаты за увеличение площади земельного участка.

2.8.2. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.8.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги:

2.8.3.1. По основанию, указанному в пункте 2.8.1.1. настоящего Регламента, не превышает 90 дней.

2.8.3.2. По основанию, указанному в пункте 2.8.1.2 и 2.8.1.3 настоящего Регламента, не превышает 23 дней.

2.8.4. Срок приостановления исчисляется в рабочих днях с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.8.5. Решение о возобновлении предоставления муниципальной услуги принимается не позднее следующего рабочего дня с даты устранения причин, ставших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.8.6. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги подписывается Главой муниципального образования и выдается (направляется) заявителю с указанием причин и срока приостановления не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

- на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район»  Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, не являющегося объектом капитального строительства, и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

- схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области,  и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

- схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области,  и являющихся предметами аукциона либо в отношении таких земельных участков принято решение о предварительном согласовании их предоставления, срок действия которого не истек;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Темкинский район» Смоленской области, и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

- в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, земельных участков для размещения объектов капитального строительства, в том числе в целях изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

- границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории;

- имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, установленным Земельным кодексом Российской Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением требований Земельного кодекса Российской Федерации к образуемым земельным участкам;

2.9.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой муниципального образования и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.9.3. Заявитель вправе отозвать запрос.

Письменное обращение об отзыве запроса является основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги. В случае повторного обращения заявителя за получением муниципальной услуги рассмотрение запроса начинается с начала процедуры.

Обращение об отзыве запроса оформляется согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

2.10. Плата за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10.2. В случае увеличения площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район»  Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район»   Смоленской области, перед выдачей соглашения о перераспределении с заявителя взимается плата в порядке, установленном правовым актом, утвержденным Администрацией Смоленской области.

2.11. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги.
Качество и доступность муниципальной услуги характеризуются следующими показателями:

- срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 45 рабочих дней (без учета приостановки на срок проведения кадастровых работ);

- срок регистрации запроса заявителя - 15 минут;

- время ожидания в очереди при подаче запроса - 15 минут;

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги - 15 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.12.2 Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами противопожарной защиты.

2.12.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.12.4. Рабочее место Специалиста Отдела должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
2.12.5. Требование к обеспечению доступности услуг для инвалидов, входы в помещения оборудуются пандусами, либо кнопками вызова "помощника" (работника Учреждения, способного оказать помощь инвалиду при предоставлении ему услуги), позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются  муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием работниками Учреждения помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими 
 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Обработка документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).

3.2. Прием (получение) и регистрация запроса и иных документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, уполномоченный на прием и регистрацию поступивших запроса и документов (далее - должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов).

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет прием и регистрацию документов, в том числе поступивших в электронной форме, в соответствии с требованиями.
3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированный комплект документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Обработка документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за прием и регистрацию документов, комплекта документов, с наложенной резолюцией Главы муниципального образования.
3.3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является Специалист Отдела.

3.3.3. Специалист Отдела:

- осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в целях установления правовых оснований для предоставления муниципальной услуги;

- при выявлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечивает его подписание Главой муниципального образования;

- при необходимости согласования представленной заявителем схемы расположения земельного участка (в случае, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок) направляет соответствующую схему в Отдел архитектуры, строительства, транспорта и ЖКХ  Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области.

- запрашивает и получает с использованием межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием автоматизированных информационных систем, необходимые для предоставления муниципальной услуги документы (информацию), находящиеся в распоряжении других органов исполнительной власти;

- при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Регламента, подготавливает и обеспечивает подписание решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- в случае если в результате перераспределения таких земельных участков и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, происходит увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, направляет заявителю уведомление о необходимости произведения оплаты за увеличение площади земельного участка;

- при истечении срока приостановления предоставления муниципальной услуги, установленного пунктом 2.8.3.2. настоящего Регламента, на произведение заявителем оплаты за увеличение площади земельного участка, а также в случае неподтверждения оплаты за увеличение площади земельного участка подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9.1 настоящего Регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней.

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является формирование проекта соглашения о перераспределении земельных участков, а при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - формирование проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Формирование результата предоставления муниципальной услуги:

3.4.1. Основанием начала административной процедуры является подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является Специалист Отдела.

3.4.3. Специалист Отдела:

- подписывает у Главы муниципального образования решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги подписывает соглашение о перераспределении земельных участков;

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное соглашение о перераспределении земельных участков.

3.5. Выдача (направление) заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги):

3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является подписанное Главой муниципального образования соглашения о перераспределении земельных участков либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела.

3.5.3. Специалист Отдела выдает (направляет) заявителю соглашение о перераспределении земельных участков либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю соглашения о перераспределении земельных участков либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении к настоящему Административному регламенту.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги.
Глава муниципального образования осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Специалисты Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) в суде.

Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации определяется федеральным и местным законодательством.

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1
к Административному регламенту 
«Предоставление муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Главе  муниципального образования
«Темкинский район» Смоленской области

И.О. Фамилия
Юридическое лицо/ индивидуальный предприниматель:           

________________________________________________   

             (полное наименование)                 

________________________________________________

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

________________________________________________

            (реквизиты доверенности)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

________________________________________________

                 (ОГРН, ОГРНИП)

________________________________________________

                     (ИНН)

________________________________________________

                   (Телефон)

                Физическое лицо:

________________________________________________

                      (ФИО)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

_______________________________________________

              (ФИО представителя)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

________________________________________________

            (реквизиты доверенности)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

________________________________________________

                    (Телефон)

ЗАПРОС (ЗАЯВЛЕНИЕ)
Прошу предоставить муниципальную услугу « по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности». Земельный участок, принадлежащий мне на праве __________________, расположен по адресу:_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Кадастровый номер земельного участка 67:20:_________________:_____.
Вид разрешенного использования: _________________________________________________.
Документы и (или) информация, необходимые для получения муниципальной услуги, прилагаются.

Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу:

вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, прошу: вручить лично, направить  по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе (нужное подчеркнуть).

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе (нужное подчеркнуть).

Подпись _____________________   _______________________

                                                                 (расшифровка подписи)

Дата ________________

Приложение 2
к Административному регламенту 
«Предоставление муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Главе  муниципального образования

«Темкинский район» Смоленской области

И.О. Фамилия
   Юридическое лицо/индивидуальный предприниматель:           

___________________________________________________   

             (полное наименование)                 

________________________________________________

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

________________________________________________

            (реквизиты доверенности)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

________________________________________________

                 (ОГРН, ОГРНИП)

________________________________________________

                     (ИНН)

________________________________________________

                   (Телефон)

                Физическое лицо:

___________________________________________________

                      (ФИО)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

_______________________________________________

              (ФИО представителя)

________________________________________________

            (реквизиты доверенности)

Документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________

          (вид документа, серия, номер)

________________________________________________

               (кем, когда выдан)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

________________________________________________

                    (Телефон)

ОТЗЫВ ЗАПРОСА (ЗАЯВЛЕНИЯ)

Прошу прекратить рассмотрение запроса (заявления) от ________ № _______ на предоставление муниципальной услуги Предоставление муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
    Подпись _____________________   _______________________

                                                                  (расшифровка подписи)

    Дата ________________

Приложение 3
к Административному регламенту 
«Предоставление муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Юридическому лицу/индивидуальному предпринимателю:           

________________________________________________   

             (полное наименование)                 

________________________________________________

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица)

________________________________________________

            (реквизиты доверенности)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

________________________________________________

                 (ОГРН, ОГРНИП)

________________________________________________

                     (ИНН)

________________________________________________

                   (Телефон)

                Физическому лицу:

________________________________________________

                      (ФИО)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

_______________________________________________

              (ФИО представителя)

________________________________________________

            (реквизиты доверенности)

________________________________________________

                (Почтовый адрес)

________________________________________________

                    (Телефон)

          УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

                 ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности», и земельных участков, находящихся в частной собственности», были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов (указывается конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов):

    - обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом;

    - обращение заявителя за муниципальной услугой, предоставление которой не осуществляется Администрацией;

    - несоответствие представленных запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Администрации муниципального образования «Краснинский район» Смоленской области, Едиными требованиями, настоящим Регламентом;

    - утрата силы представленных документов;

    - отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем;

    - наличие в представленных документах недостоверных и (или) противоречивых сведений;

    - подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

    - противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, поданным заявителем документам или сведениям.

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

______________________________      ___________      ______________________

        (должностное лицо,                           (подпись)           (инициалы, фамилия)

    имеющее право принять

      решение об отказе

     в приеме документов)

                    М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение уведомления об отказе в приеме документов

____________    _______________________________    __________

  (подпись)             (инициалы, фамилия заявителя)              (дата)

Приложение 4
к Административному регламенту 
«Предоставление муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
СОГЛАШЕНИЕ

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности

с. Темкино                                                                                                        «___» __________ 20___ г. 

Администрация муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, в лице ________________________________________________________________________________, 

                                          (фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного лица)

действующего на основании Устава муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, именуемая в дальнейшем «Сторона-1», с одной стороны, и

____________________________________________________________________________________,
(полное наименование юридического лица и должность лица,уполномоченного действовать от имени покупателя, фамилия, имя, отчество физического лица, его паспортные данные с указанием места регистрации)

именуемые в дальнейшем «Сторона-2», с другой стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны» заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения.
1.1. Стороны достигли соглашения о перераспределении земельного участка ____________________________________________________________________________________, 
(кадастровый номер, адрес, площадь, разрешенное использование земельного участка)

находящегося в частной собственности Стороны-2, что подтверждается ____________________________________________________________________________________,
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

(далее – Участок № 1), и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район»  Смоленской области или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, расположенного: ____________________________________________________________________________________, 
                                                                            (местоположение) 

площадью __________ кв.м. (далее – Земли), в результате перераспределения которых образовался земельный участок (далее – Участок № 2) ________________________________________________
____________________________________________________________________________________.
(кадастровый номер, адрес, площадь, разрешенное использование земельного участка, образованного в результате перераспределения)

1.2. Участок № 2 образован из Участка № 1 и Земель утверждённый в соответствии с _____________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, которым утверждена схема расположения земельного участка или проекта межевания территории)

1.3. В соответствии с настоящим соглашением площадь Участка № 1 увеличилась на _____ кв.м, у Стороны-2 возникает право собственности на земельный участок площадью ______ кв.м.

2. Размер платы за увеличение площади.
2.1. В соответствии с настоящим Соглашением размер платы за увеличение площади Участка № 1, в результате его перераспределения с земельным участком, находящимся в муниципальной собственности Краснинского городского поселения Краснинского района Смоленской области или земельным участком, государственная собственность на которые не разграничена, в соответствии с действующим законодательством составляет ______________________________________________________________________________ рублей
(согласно расчёту платы за увеличение площади земельного участка в результате его перераспределения).

2.2. Цена участка в соответствии с настоящим Соглашением составляет _______________________________________________________________ и перечисляется на счет:

(сумма цифрами и прописью)

ИНН 6716000299, КПП 671601001, УФК по Смоленской области, (Администрация муниципального образования «Темкинский район»), р/счет 40101810200000010001 Отделение Смоленск г. Смоленск, БИК 046614001, ОКТМО 66648000, КБК 901 1 14 06013 10 0000 430            
2.3. «Сторона-2» производит оплату (пункт 2.1. Соглашения) в течение 10 банковских дней с момента подписания настоящего Соглашения.

3. Обязательства и ответственность Сторон.
3.1. Сторона-2 обязана:

- использовать образованный участок в соответствии с его целевым назначением и разрешённым использованием;

- не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка № 2, экологической обстановки территории, а также к загрязнению Участка № 2;

- выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплуатации подземных и надземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п., не препятствовать их ремонту и обслуживанию, а также выполнять иные требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на Участок, в том числе соблюдать ограничения и обременения, указанные в кадастровом паспорте Участка № 2, прилагаемом к Соглашению;

- соблюдать при использовании образованного участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных установленных уполномоченными органами правил и нормативов;

- соблюдать режим использования земельного участка, расположенного в охранной зоне инженерных коммуникаций;

- за свой счёт обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок №2 и представить копии документов о государственной регистрации Стороне-1 в течение 3-х (трёх) дней с момента их выдачи Стороне-2 Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области.

3.2. Во всём, что не предусмотрено в настоящем Соглашении, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

3.3. Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Особые условия.
4.1. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

4.2. Ограничения использования и обременения, установленные до заключения Соглашения, сохраняются вплоть до их прекращения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Рассмотрение споров.
5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Соглашению, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения.
6.1. Данное Соглашение является основанием для регистрации права собственности на Участок № 2 в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области.

6.2. Настоящее Соглашение составлено и подписано Сторонами добровольно в трех подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: первый, второй – для каждой из сторон, третий – для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области. 

7. Юридические адреса и реквизиты Сторон:

	Сторона-1
	Сторона-2

	Администрация муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области

ИНН 6716000299   КПП 671601001
УФК по Смоленской области (Финансовое управление  МО «Темкинский район»

Администрация МО «Темкинский район»)

л/с 04633012490
р/с 40101810200000010001
БИК 046614001

Юридический адрес: 215350 Смоленская область, Темкинский район, с. Темкино, ул. Советская, д. 27
	_________________________________
_________________________________
_________________________________



8. Подписи Сторон:

	от Стороны-1
	от Стороны-2

	«___» __________ 20___ г.

_________________
	«___» __________ 20___ г.

_________________


Приложение 5
к Административному регламенту 
«Предоставление муниципальной услуги по перераспределению земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, и земельных участков, находящихся в частной собственности».





Прием и регистрация  заявления о перераспределении земельного участка





Экспертиза документов, направление межведомственных запросов





Издание постановления об утверждении схемы расположения земельного участка и направление постановления с приложением указанной схемы заявителю





Принятие и направление заявителю решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, при наличии оснований, предусмотренных п. 9 ст. 39.29 Земельного кодекса.





Направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания





Предоставление кадастрового паспорта земельного участка





Направление заявителю соглашения о перераспределении земельных участков на подписание 








