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АДМИНИСТРАЦИЯ
БАТЮШКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТЕМКИНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	
от   22 .05.2018   № 36                                                                                     д. Бекрино


Об утверждении Инструкции по охране труда для тех. служащих служебных помещений


В соответствии со статьей 212 Трудового кодекса Российской Федерации,  


   Администрация Батюшковского сельского поселения Темкинского района Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Инструкцию по охране труда тех. служащих служебных помещений, Батюшковского сельского поселения Темкинского района Смоленской области, согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Контроль за настоящим постановлением оставляю за собой.




Глава муниципального образования
Батюшковского сельского поселения
Темкинского района Смоленской области                                              С.А. Петров









Приложение 
к постановлению Администрации
Батюшковского сельского поселения
Темкинского района Смоленской области
от 22.05.2018   № 36 


ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда для тех. служащих служебных помещений

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ

1.1. Вновь принятые на работу тех. Служащие должны пройти вводный инструктаж по технике безопасности и инструктажу по технике безопасности на рабочем месте.
1.2. Повторный инструктаж проводится не реже одного раза в шесть месяцев.
1.3. Тех. служащие, производящие уборку в помещениях с действующими электроустановками, должны иметь 1 квалификационную группу по технике безопасности.
1.4. В случае пользования для подогрева воды, газовых, электрических плит или титанов необходимо инструктировать обслуживающий персонал по безопасному обращению с этими приборами.

2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

2.1. Перед началом уборки помещения необходимо проверить состояние помещения, исправность инвентаря и оборудования, применяемого при уборки, надеть перчатки.
2.2. В убираемых помещениях не должно быть торчащих гвоздей и шурупов в оконных рамах, плинтусах, наличниках дверей, мебели.
2.3. Не допускается хранение на шкафах, сейфах какие – либо тяжелых предметов, а за мебелью, сейфами – предметов с острыми углами и кромками (стекло и т.д.), обнаруженные при осмотре помещения недостатки должны быть устранены до начала уборки.
2.4. В случае применения для уборки приставных и раздвижных лестниц предварительно их надо осмотреть.
Раздвижные лестницы должны иметь фиксирующие крючки, быть прочными, устойчивыми, с опорными частями тетива, обитые резиной.

3. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ

3.1. При выполнении работ с переносных лестниц на высоте более 2 метров у лестницы должна находиться вторая уборщица для подстраховки.
3.2. Запрещается производить работы с ящиков, стульев, скамеек и других не пригодных для этой цели предметов. Для работы на небольшой высоте использовать специальные подставки.
3.3. Ветошь для мойки полов и протирочных работ должна быть очищена от булавок и других колющих предметов.
3.4. При уборке кабинетов уборщица должна протирать от пыли настольные лампы, электроразетки только сухими тряпками.
3.5. Протирка подвесных и других электроприборов уборщицам запрещается.
3.6. Во избежание травмирования рук необходимо перед мытьем графинов, стаканов, настольных стекол и других стеклянных предметов тщательно осмотреть, не имеют ли они острых кромок или трещин.
3.7. В производственных помещениях уборщицы производят только общую уборку: подметание и мытье полов, протирку от пыли мебели и масляных панелей стен, мытье и протирку оконных рам.
Уборка помещений может производится только при неработающем оборудовании.

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ АВАРИЙНЫХ СЛУЧАЯХ

4.1. В случаях возникновения пожара принимать огнетушитель, песок. Применение воды при тушении возгорания электропроводки и электрических приборов не разрешается.
Вызывать пожарную команду по тел.4-01.
4.2. При внезапном отключении электрического освещения не передвигаться в тесных помещениях, пока свет не будет включен.

5. ПРИ ПРОТИРКЕ ОКОННЫХ СТЕКОЛ

5.1. Перед началом работ по протирке стекол должна быть обязательно произведена проверка прочности крепления стекол и прочности крепления самих рам,  ответственным по охране труда.
До устранения обнаружения дефектов протирка стекол запрещается.
5.2. Протирка наружной плоскости остекления из помещения без привязывания категорически запрещается.
5.3. Во-избежании несчастных случаев запрещается всякие окрики и разговоры между уборщицами.

6. [bookmark: _GoBack]ТРЕБОВАНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ

6.1. По окончании работы используемый для уборки инвентарь должен быть удален из помещения.
6.2. Снять специальную одежду.
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