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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТЕМКИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 25.09.2015г. №320                                                                          с. Темкино

Об утверждении Положения о порядке учета детей дошкольного возраста, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области
На основании Федерального закона от 29.12.2012 года №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», Федеральнго закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организаций местного самоуправления в РФ», приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 года № 293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», в целях осуществления учета детей, дошкольного возраста, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области
Администрация муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о порядке учета детей дошкольного возраста, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области (далее – Положение). 

2. Отделу по образованию Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области (М.А.Карнилова), руководителям организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области  осуществлять учет детей, дошкольного возраста, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, в соответствии с Положением.

3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области В.С. Касмачову.

Глава Администрации

муниципального образования

«Темкинский район» Смоленской области                                                Р.В.Журавлев

	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области

от 25.09.2015г. №320


ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке учета детей дошкольного возраста, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок  учета детей дошкольного возраста, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования, на территории муниципального образования «Темкинский  район» Смоленской области, сроки и периодичность проведения учета детей, определяет порядок взаимодействия и информирования органов, осуществляющих учет детей.

1.2. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети от 0 до 7 лет, проживающие  (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение дошкольного образования.

1.3. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».

1.4. Муниципальные образовательные учреждения несут ответственность за своевременное предоставление информации о детях дошкольного возраста, проживающих на закрепленной за ними территории (постановление Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области от 08.07.2014 года №341 «О закреплении муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений за территориями муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области»).

2. Порядок организации учета детей

2.1. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы данных несовершеннолетних в возрасте от 0 до 7 лет, постоянно (временно) проживающих (пребывающих) на территории муниципального образования «Темкинский  район» Смоленской области, которая формируется и находится (хранится) в отделе по образованию Администрации муниципального образования «Темкинский  район» Смоленской области (далее – отдел по образованию). Данные о детях, проживающих на закрепленных за образовательными учреждениями территориях, хранятся в образовательных учреждениях и своевременно передаются в отдел по образованию. 

2.2. Ежегодно с 15 января по 15 февраля образовательные учреждения осуществляют сбор данных о несовершеннолетних в возрасте от 0 до 7 лет, используя информацию, находящуюся в администрациях сельских поселений и медицинских учреждениях, в соответствии с формой отчета по учету детей  (Приложение № 1 к настоящему Положению). 

2.3. Источниками формирования единой информационной базы данных служат:

2.3.1. Данные общеобразовательных организаций о детях:

· проживающих на закрепленной территории, не посещающих образовательные учреждения;  

· проживающих на закрепленной территории и обучающихся в образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования.

2.3.2. Данные участковых педиатров учреждения здравоохранения о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории.

2.3.3. Данные о регистрации детей по месту жительства или месту пребывания (карточки регистрации, домовые (поквартирные) книги и т.д.).

2.4. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Положения, оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, сформированными в алфавитном порядке по годам рождения.

2.5. В обязанности ответственного за сбор информации о детях дошкольного возраста, проживающих на закрепленной территории, входит:

· установление фамилии,  имени,  отчества, даты  и места рождения несовершеннолетнего (несовершеннолетних),  проживающих в конкретном доме, квартире, адреса постоянной регистрации, места обучения (какое дошкольное учреждение посещает);

· составление в  срок до 20 февраля списков дошкольников, фактически проживающих на закрепленной территории, и представление списков в отдел по  образованию.

2.6. Муниципальное образовательное учреждение: ежегодно в срок до 20 февраля формирует сводный отчет согласно Приложению № 2 к настоящему Положению и  передает его вместе с уточненными списками в отдел по образованию.

2.7. Отдел по образованию на основании представленных списков формирует информационные  банки данных в соответствии  с пунктом 3.2.5.

3. Полномочия органов и учреждений, осуществляющих учет детей

3.1. Ответственность за организацию учета детей, координацию действий всех   должностных лиц, органов, участвующих в  организации учета, возлагается на отдел по образованию.

3.2. Отдел по образованию:

3.2.1. Разрабатывает планы и перспективы развития сети
муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования.

3.2.2. Осуществляет организационно-методическое руководство учета детей в возрасте от 0 до 7 лет, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский  район» Смоленской области;

3.2.3. Контролирует прием  в образовательные учреждения детей, нуждающихся в получении дошкольного образования;

3.2.4. Формирует муниципальную единую информационную базу данных:

· банк данных о детях от 0 до 7 лет, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский  район» Смоленской области и получающих дошкольное образование; 

· банк данных о детях, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский  район» Смоленской области, не  получающих дошкольное образование; 

· банк данных о детях, проживающих на территории муниципального образования «Темкинский  район» Смоленской области, нуждающихся в получении услуги дошкольного образования;

3.3. Муниципальные образовательные учреждения:

3.3.1.
Принимают меры к информированию населения о получении услуги дошкольного образования  детьми, проживающими на закрепленной территории;

3.3.2. Ведут  сбор пакета документов для постановки детей на очередь в качестве нуждающихся в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении и документацию по движению детей дошкольного возраста (включая вопросы приема, перевода и выбытия);

3.3.3. В трехдневный срок информируют отдел по образованию о зачислении, переводе, выбытии детей, о смене фамилии; 

3.3.4. Ответственность за своевременность, достоверность, полноту, конфиденциальность предоставляемой информации несут образовательные учреждения. 

Приложение № 1

к Положению о  порядке учета детей

дошкольного возраста на территории

муниципального образования 

«Темкинский район» Смоленской области

Список

детей от  0 до 7 лет, фактически проживающих на территории  микрорайона, закрепленного за образовательным учреждением

(наименование образовательного учреждения)

(наименование населенного пункта)

	№
	Фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего (полностью)
	Дата рождения

(00.00.00)
	Домашний адрес (по фактическому месту проживания)
	Свидетельство о рождении: серия, номер, кем выдано, дата выдачи 
	Место обучения


	Ф.И.О.

одного из родителей (закон.представителей)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ОУ                                                         /  __________________/

Приложение № 2

к Положению о  порядке учета детей

дошкольного возраста на территории

муниципального образования 

«Темкинский район» Смоленской области

Сводный отчет

об учете детей дошкольного возраста, проживающих на территории  микрорайона, закрепленного за образовательным учреждением

(наименование образовательного учреждения)

	Категория  детей
	Населенный пункт

	
	(название населенного пункта)
	(название населенного пункта)
	(название населенного пункта)

	1
	2
	3
	4

	1. Число детей, не посещающих ДОУ:
	
	
	

	- в возрасте до 2 лет
	
	
	

	- в возрасте от 2 до 3 лет
	
	
	

	- в возрасте от 3 до 7 лет
	
	
	

	2. Число детей, посещающих муниципальное ДОУ:
	
	
	

	- в возрасте  до 2 лет
	
	
	

	- в возрасте  от 2 до 3 лет
	
	
	

	- в возрасте от 3 до 7 лет
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель ОУ                                                               /  ________________ /

