Основные направления работы 
архивного отдела Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» 
Смоленской области
на 2026 год

Основные направления работы архивного отдела Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области на 2026 год разработаны исходя из положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2024 года №309 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года и на перспективу до 2036 года», на основе анализа итогов выполнения плана работы за 2025 год.
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета архивных документов планируется:
- проведение мероприятий по усилению контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и антитеррористической защищенности архивных документов;
- опечатывание коробок с архивными документами по завершении проверки их наличия;
- усиление внимания к работе с необнаруженными в ходе проверки наличия документами в части ведения их учета, проведения розыска, представления на рассмотрение ЭПК Министерства культуры и туризма Смоленской области материалов о снятии с учета необнаруженных дел, пути розыска которых исчерпаны;
- оперативное информирование Министерства культуры и туризма Смоленской области о фактах необнаружения дел (документов) (предположительно по причине хищения);
- проверка наличия и состояния документов архивных фондов №79, №80, №83, №84, №86, №87 (1318 заголовков дел).

В части комплектования архивного отдела планируется: 

- продолжение внедрения в практику работы архива и организаций-источников его комплектования:
«Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 года №77;
перечней документов, образующихся в деятельности федеральных органов исполнительной власти и подведомственных им организаций, разработанных в соответствии с поручением Правительства Российской Федерации от 26.03.2020 № ДЧ-П44-2409 и размещенных на официальном сайте Росархива (https://archives.gov.ru/perechni-dokumentov.shtml);
- уточнение списка организаций – источников комплектования;
- прием документов постоянного срока хранения в общем количестве 429 дел в следующих организациях - источниках комплектования муниципального архива:
Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области за 2020 год в количестве 65 дел;
Темкинской участковой больнице за 1998-2022 годы в количестве 150 дел;
Финансовом управлении Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области за 2019-2020 годы в количестве 57 дел;
Муниципальном бюджетном  общеобразовательном учреждении «Темкинская средняя школа имени Героя Советского Союза Громова Георгия Васильевича» Темкинского района Смоленской области за 2019/2020, 2020/2021, 2021/2022 учебные годы в количестве 126 дел;
Отделе по образованию и гражданско-патриотическому воспитанию Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области за 2020 год в количестве 17 дел;
Темкинской территориальной избирательной комиссии Смоленской области за 2024 год в количестве 14 дел;
- обработка документов постоянного срока хранения в общем количестве 1144 дела, по личному составу - 246 дел в следующих организациях - источниках комплектования муниципального архива:
Администрации  муниципального  образования  «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области:
постоянного срока хранения за 2022 год – 75 дел;
по личному составу		за 2022 год – 25 дел;
Темкинской участковой больнице 
постоянного срока хранения за 2003-2022 годы – 105 дел;
по личному составу                за 1997-2022 годы – 52 дела;
Темкинском районном потребительском обществе:
постоянного срока хранения за 2004-2022 годы – 442 дела;
по личному составу		за 1997-2022 годы – 141 дело;
Судебном участке №47 Мирового судьи Темкинского района Смоленской области:
постоянного срока хранения за 2011-2022 годы – 211 дел;
Финансовом управлении Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области:
постоянного срока хранения за 2022 год – 35 дел;
по личному составу		за 2022 год – 8 дел;
Муниципальном бюджетном  общеобразовательном учреждении «Темкинская средняя школа имени Героя Советского Союза Громова Георгия Васильевича» Темкинского района Смоленской области:
постоянного срока хранения за 2019/2020-2020/2021- 2021/2022 учебные годы – 126 дел;
по личному составу		за 2018 год – 15 дел;
Отделе экономики, имущества и комплексного развития Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области:
постоянного срока хранения за 2020-2022 годы – 120 дел;
Отделе по образованию и гражданско-патриотическому воспитанию Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области:
постоянного срока хранения за 2022 год – 20 дел;
по личному составу		 за 2022 год – 5 дел;
Отделе по культуре, спорту и молодежной политике Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области:  
постоянного срока хранения за 2022 год – 10 дел;
- утверждение номенклатур дел в следующих организациях:
Администрации  муниципального  образования  «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области;
Темкинском районном потребительском обществе;
Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Темкинская средняя школа имени Героя Советского Союза Громова Георгия Васильевича» Темкинского района Смоленской области;
Отделе экономики, имущества и комплексного развития Администрации муниципального образования «Темкинский муниципальный округ» Смоленской области
Темкинской территориальной избирательной комиссии Смоленской области в общем количестве 540 заголовков дел;
- оказание Темкинскому окружному Совету депутатов помощи в подготовке инструкции по делопроизводству;
- оказание помощи организациям в подготовке положений об архивах и экспертных комиссиях:
Темкинскому районному потребительскому обществу;
Судебному участку №47 Мирового судьи Темкинского района Смоленской области;
Муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению «Темкинская средняя школа имени Героя Советского Союза Громова Георгия Васильевича» Темкинского района Смоленской области;
- организация работы по составлению паспортов архивами организаций.

В части использования архивных документов планируется:

- исполнение запросов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получением льгот и компенсаций, в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»;
-	усиление мер защиты информации ограниченного доступа, содержащейся в архивных документах;
- исполнение социально-правовых и тематических запросов юридических и физических лиц.

В части информатизации планируется:

- обеспечение устойчивого и бесперебойного функционирования информационных инфраструктур архива;
- продолжение перехода на отечественное программное обеспечение с сохранением бесперебойности работы программно-аппаратных средств архива в процессе основной деятельности;
- работа по повышению информативности и удобства использования пользовательских интерфейсов страницы архивного отдела в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
- реализация планов по обеспечению информационной безопасности;
- проведение организационных и технических мероприятий на объектах информатизации в соответствии с требованиями законодательства по защите информации;
- реализация мер по повышению защищенности информационной инфраструктуры в соответствии с выявленными при кибератаках уязвимостями;
- перевод в электронный вид описей дел фондов №79, №80, №83, №84, №86, №87 (1318 заголовков дел).


 
Начальник архивного отдела
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