Приложение № 2
УТВЕРЖДЕН
Постановлением Главы

муниципального образования
«Темкинский район» Смоленской области
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в ред. Постановления Главы МО «Темкинский район»
Смоленской области от 06.07.2015 г. № 230
Р Е Г Л А М Е Н Т 
работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в  муниципальном образовании « Темкинский район» Смоленской области

Порядок создания  и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав устанавливается областными законами «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав» от 4 сентября 2007 года № 90-з, «О внесении изменений в областной закон «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав» от 31 марта 2008 года   №23-з
1.Статус комиссии по делам несовершеннолетних
и защите их прав

1.1. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав является постоянно действующим коллегиальным органом системы профилактики безнадзорности и правонарушений  несовершеннолетних.

1.2. В муниципальном образовании «Темкинский район» создается комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее - районная комиссия по делам несовершеннолетних).

1.3. Районная комиссия по делам несовершеннолетних действует на всей территории муниципального образования «Темкинский район»  в пределах границ муниципального образования.

1.4. Районная комиссия по делам несовершеннолетних   имеет круглую печать, содержащую полное наименование данной комиссии, штампы и бланки со своим  наименованием, но не является юридическим лицом.

1.5. Районная комиссия по делам несовершеннолетних  осуществляет свои полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством.
2. Состав комиссии по делам несовершеннолетних

и защите их прав
2.1. Районная комиссия по делам несовершеннолетних состоит из председателя, заместителя(заместителей) председателя, ответственного секретаря, членов комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

2.2.Председатель, заместитель(заместители) председателя районной комиссии по делам несовершеннолетних  исполняют свои обязанности на общественных началах.
2.3. Ответственный секретарь районной комиссии по делам несовершеннолетних исполняет свои обязанности на постоянной основе.
2.4. Члены районной комиссии по делам несовершеннолетних исполняют свои обязанности на общественных началах.

2.5. Численный состав районной комиссии по делам несовершеннолетних - 9 человек.

2.6. Председателем, заместителем(заместителями) председателя, ответственным секретарем и членом районной комиссии по делам несовершеннолетних могут быть гражданине Российской Федерации, достигшие 21 года,  имеющие, как правило, высшее профессиональное образование, выразившие в письменной форме свое согласие на включение их в состав районной комиссии по делам несовершеннолетних. 

3. Порядок создания комиссий по делам 
 несовершеннолетних и защите их прав 
 и формирования их составов
3.1. Районная комиссия по делам несовершеннолетних создается и формируется на основании правового акта Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, в котором определяется её численный и персональный состав, председатель, заместитель(заместители) председателя, ответственный секретарь, члены комиссии.

3.2. Первое заседание районной комиссии по делам несовершеннолетних проводится не позднее десяти дней после дня ее создания.
3.3. Предложения по персональному составу районной комиссии по делам несовершеннолетних могут вноситься председателем  и депутатами районного Совета, членами Администрации муниципального образования «Темкинский район», органами местного самоуправления сельских поселений, органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в  муниципальном образовании, а также зарегистрированными и осуществляющими свою деятельность на территории муниципального образования «Темкинский район»  общественными объединениями и иными организациями, занимающимися проблемами профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности.

3.4. Одновременно с предложениями по персональному составу районной комиссии по делам несовершеннолетних представляются документы, удостоверяющие личность, гражданство, возраст, образование и место работы кандидата в состав данной комиссии, характеристика с его последнего места работы. Согласия кандидатов должны быть оформлены в форме заявлений на имя Главы муниципального образования и приложены к документам, представляемым одновременно с предложениями по персональному составу районной комиссии.

3.5. Сообщение о приеме предложений по новому составу районной комиссии по делам несовершеннолетних должно быть опубликовано в периодическом печатном издании не позднее, чем за 30 дней до даты истечения срока полномочий действующего состава районной комиссии по делам несовершеннолетних.

3.6. Срок полномочий председателя, заместителя(заместителей) председателя, ответственного секретаря, членов районной комиссии по делам несовершеннолетних начинается со дня первого заседания того состава комиссии, в который он включен, и прекращается с момента начала работы нового состава данной комиссии, за исключением случаев, указанных в пункте.

3.7.Полномочия председателя, заместителя(заместителей) председателя, ответственного секретаря, члена районной комиссии по делам несовершеннолетних прекращаются досрочно на основании правового акта Администрации  муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области в случаях:
1) подачи председателем, заместителем(заместителями) председателя, ответственным секретарем, членом районной комиссии по делам несовершеннолетних письменного заявления о прекращении своих полномочий;
2) вступления в законную силу обвинительного приговора суда в отношении лица, являющегося председателем, заместителем(заместителями) председателя, ответственным секретарем, членом районной комиссии по делам несовершеннолетних.
3) признания лица, являющегося председателем, заместителем(заместителями)  председателя, ответственным секретарем, членом районной комиссии по делам несовершеннолетних, решением суда, вступившим в  законную силу, недееспособным, ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или умершим; 
4) систематического невыполнения своих обязанностей председателем, заместителем(заместителями) председателя, ответственным секретарем, членом районной комиссии по делам несовершеннолетних, выражающегося в уклонении (три раза подряд) без уважительных причин от работы в заседаниях соответствующей комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав; 
5) смерти председателя, заместителя(заместителей)  председателя, ответственного секретаря, члена комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
6) совершения лицом, являющимся председателем, заместителем(заместителями) председателя,  ответственным секретарем, членом комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, проступка, порочащего его честь как лица, работающего в составе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
7)   в иных случаях, предусмотренных федеральным законодательством. 

4. Организация и обеспечение деятельности комиссии по делам  несовершеннолетних и защите их прав
4.1. Организация деятельности районной комиссии по делам несовершеннолетних осуществляется в соответствии с планом работы  комиссии по делам несовершеннолетних. План работы районной  комиссии по делам несовершеннолетних составляется на год на основании предложений, поступивших от членов областной комиссии по делам несовершеннолетних, рассматривается на заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних и утверждается ее председателем.

4.2. Формой работы районной  комиссии по делам несовершеннолетних является заседание. Рассмотрение районной комиссией по делам несовершеннолетних вопросов, отнесенных к ее компетенции, осуществляется на заседаниях указанной комиссии открыто. Срок подготовки повестки заседания комиссии – за 5 дней до дня заседания комиссии. Докладчики направляют свои доклады для ознакомления в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав за 5 дней до дня заседания комиссии. Время выступления основных докладчиков – 5-10 минут, содокладчиков – 3-5 минут, реплики с места – 2-3 минуты. О дате, времени и месте проведения заседания районной комиссии по делам несовершеннолетних извещается прокурор Темкинского района, а также лица, участвующие в рассмотрении вопросов.

4.3. Заседания районной комиссии по делам несовершеннолетних проводятся с периодичностью, обеспечивающей выполнение ею своих полномочий, но не реже одного раза в месяц.

4.4. Заседание районной комиссии по делам несовершеннолетних является правомочным, если в нем принимает участие не менее половины от числа членов указанной комиссии.

4.5. На каждом заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних ведется протокол заседания комиссии по делам несовершеннолетних, который подписывается председательствующим на заседании комиссии по делам несовершеннолетних и ответственным секретарем районной комиссии по делам несовершеннолетних в течение пяти рабочих дней со дня проведения комиссии.
4.6. Рассмотрение дел об административных правонарушениях осуществляется районной  комиссией по делам несовершеннолетних  в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 
4.7. Решения районной комиссии по делам несовершеннолетних принимаются открытым голосованием, простым большинством голосов ее членов, присутствующих на заседании указанной комиссии. Председательствующий на заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних голосует последним. Если при принятии решения голоса членов районной комиссии по делам несовершеннолетних разделились поровну, голос председательствующего на ее заседании является решающим.

4.8. В результате рассмотрения вопросов, вынесенных на заседание районной комиссии по делам несовершеннолетних, принимается решение, которое оформляется постановлением. Постановления районной комиссии по делам несовершеннолетних подписываются председательствующим  и ответственным секретарем районной комиссии по делам несовершеннолетних в течение пяти рабочих  дней со дня проведения комиссии.

4.9. Копия постановления районной комиссии по делам несовершеннолетних  вручается под роспись заинтересованным лицам или направляется в соответствующие организации в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

4.10. Контроль за деятельностью районной комиссии по делам несовершеннолетних осуществляется Администрацией Смоленской области.

4.11. Организационное обеспечение деятельности районной комиссии по делам несовершеннолетних, в том числе ведение делопроизводства, осуществляется ответственным секретарем комиссии.

4.12. Материально-техническое и финансовое обеспечение деятельности районной комиссии по делам несовершеннолетних  осуществляется уполномоченным органом, определенным правовым актом Администрации Смоленской области.

5. Права и обязанности председателя, заместителя(заместителей) 
председателя, ответственного секретаря и членов
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

5.1. Председатель, заместитель(заместители) председателя, ответственный секретарь и члены районной комиссии по делам несовершеннолетних обладают равными правами при осуществлении работы в районной комиссии по делам несовершеннолетних.

5.2. Члены районной комиссии по делам несовершеннолетних:

- участвуют в подготовке заседаний районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- участвуют в заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних с правом решающего голоса;

- задают вопросы лицам, участвующим в рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- участвуют в обсуждении рассматриваемых районной комиссией по делам несовершеннолетних вопросов и вносят по ним предложения;

- участвуют в обсуждении решений, принимаемых районной комиссией по делам несовершеннолетних по рассматриваемым вопросам. Решения указанной комиссии оформляются постановлением;

- участвуют в голосовании при принятии районной комиссией по делам несовершеннолетних постановлений по рассматриваемым вопросам;

5.3. Председатель районной комиссии по делам несовершеннолетних имеет права и несет обязанности члена районной комиссии по делам несовершеннолетних, а также:

- осуществляет руководство деятельностью районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- председательствует на заседаниях районной комиссии по делам несовершеннолетних и организует ее работу;

- планирует работу районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- утверждает повестку дня каждого заседания районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- назначает заседания районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- подписывает постановления, принятые на заседаниях районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- подписывает протоколы заседаний районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- несет персональную ответственность за деятельность районной комиссии по делам несовершеннолетних;
- осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным и областным законодательством.
5.4. Заместитель(заместители) председателя комиссии по делам несовершеннолетних имеют права и несут обязанности члена районной комиссии по делам несовершеннолетних, а также:

- организуют предварительную подготовку вопросов, вынесенных к рассмотрению на заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- исполняют обязанности председателя районной комиссии по делам несовершеннолетних в его отсутствие или при невозможности исполнения им своих обязанностей;

- выполняют поручения председателя районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- осуществляют иные полномочия, предусмотренные федеральным и областным законодательством.

5.5. Ответственный секретарь районной комиссии по делам несовершеннолетних имеет права и несет обязанности члена районной комиссии по делам несовершеннолетних, а также:

- осуществляет подготовку вопросов, вынесенных к рассмотрению на заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- осуществляет аналитическую работу с целью выявления причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности и правонарушениям несовершеннолетних;

- участвует в разработке и выполнении мероприятий по предупреждению безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов;

- выполняет поручения председателя районной комиссии по делам несовершеннолетних, его заместителя(заместителей);

- оповещает членов районной комиссии по делам несовершеннолетних и лиц, участвующих в заседании комиссии по делам несовершеннолетних, о дате, времени и месте его проведения;

- ведет протокол заседания районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- осуществляет подготовку и оформление текстов постановлений, принимаемых районной комиссией по делам несовершеннолетних по рассматриваемым вопросам;

- подписывает протоколы заседаний районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- подписывает постановления, принятые районной комиссией по делам несовершеннолетних;

- осуществляет контроль за исполнением постановлений, принятых на заседании районной комиссии по делам несовершеннолетних;

- осуществляет организационное обеспечение деятельности районной комиссии по делам несовершеннолетних, в том числе ведение делопроизводства.
6. Делопроизводство.

Для решения вопросов, отнесенных федеральным и областным законодательством к компетенции районной Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, в обязательном порядке ведется следующая документация:

- журнал регистрации входящих документов, поступающих в районную Комиссию по делам несовершеннолетних; 

- журнал регистрации исходящих документов;

- материалы протоколов заседаний районной Комиссии по делам несовершеннолетних;

-материалы постановлений районной Комиссии по делам несовершеннолетних.

При необходимости председателем районной Комиссии по делам несовершеннолетних может быть признано целесообразным ведение иной документации, способствующей улучшению организации работы районной Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

