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ПЛАН

РАБОТЫ ОТДЕЛА ПО ОБРАЗОВАНИЮ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ТЕМКИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
НА 2016 ГОД.
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	ЯНВАРЬ

	1.
	Статистическая отчетность: 

- по внешкольным учреждениям;

-отчет о несчастных случаях,  состоянии пожарной безопасности, травматизма в ОУ за 2014 год;

-сведения о деятельности ДОУ (Ф- № 85 – к, РИК- 78);


	20.01.2016 г.

21.01.2016 г.

14.01.2016 г.
	Семенова Н.В. – директор ДДТ

 главный специалист

менеджер
	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	Совещание с руководителями ОУ муниципального образования «Темкинский район».
	21.01.2016 г.
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Предварительное комплектование ОУ педагогическими кадрами на 2016-2017 учебный год. Школьная сеть. Заявка на педагогические кадры. Выбытие педкадров за 2015 год. Обеспеченность педкадров жильем. Сменяемость руководящих работников.
	к 25.01.2016г.
	главный специалист 
	
	начальник отдела по образованию
	

	4.
	Составление плана работы отдела по образованию по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9-х и 11-х классов в 2015 году. Формирование баз данных на выпускников 9-х и 11-х классов и учителей-организаторов.
	21.01.2016 г.
	главный специалист, ведущий специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Разработка и корректировка нормативных документов по вопросам опеки и попечительства 
	январь
	Специалисты по опеке и попечительству
	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Составление статистического отчета «Об устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за 2014г.» ф-103РИК
	до 15.01.2016г.
	ведущий специалист по опеке и попечительству отдела по образованию 
	
	начальник отдела по образованию
	

	ФЕВРАЛЬ

	1.
	Подготовка базы данных по выбору предметов выпускниками 9-х и 11-х классов для сдачи в период государственной (итоговой) аттестации.
	к 01.02.2016г.
	главный специалист,

ведущий специалист

	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	Анализ предварительного трудоустройства выпускников 9-х  классов в 2016 году.
	04.02.2016 г.
	ведущий специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Совещание с руководителями ОУ района.
	18.02.2016 г.
	Аппарат отдела,

руководители ОУ
	
	начальник отдела по образованию
	

	4.
	Участие в проведении соревнований по лыжным гонкам среди учащихся ОУ.
	февраль
	Отдел по образованию, 
отдел по  культуре, спорту и молодёжной политике
	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Проведение контрольного мероприятия МБОУ Темкинская МСОШ по вопросу «Деятельность администрации  общеобразовательного  учреждения по организации и созданию условий работы пришкольного интерната»
	25.02.2016 г.
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Подготовка документации (постановление, смета, учебно-тематический план) по организации и проведению пятидневных учебных сборов с учащимися 10-х классов в 2016  году.
	В течение месяца
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	7.
	Проведение пробного ЕГЭ по математике и предметам по выбору
	Согласно графику  ОГАУ СРЦОКО
	главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	МАРТ

	1.
	Планирование работы ОУ с учащимися и воспитанниками по проведению Декады безопасности в период весеннего паводка.
	к 04.03.2016 г

	менеджер,
руководители ОУ


	
	начальник отдела по образованию
	
	
	

	2.
	Семинар - совещание с руководителями ОУ

- «Деятельность общеобразовательного учреждения по соблюдению порядка проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х и 11-х.
	24.03.2016 г.
	главный специалист,
ведущий специалист 
	
	начальник отдела по образованию
	
	
	

	3.
	Анализ успеваемости, качества знаний учащихся по итогам III четверти.
	21.03.2016 г.
	главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	
	
	

	4.
	Подготовка документации в Департамент Смоленской области по образованию, науке и делам молодежи  11-х классов, поступающих в педагогические учебные заведения по внеконкурсному приему (при их наличии).
	в течение месяца
	главный специалист,
 руководители ОУ

	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Отработка технологии проведения ЕГЭ, ОГЭ на базе МБОУ Темкинская МСОШ – ППЭ.
	По графику ОГАУ СРЦОКО
	главный специалист,

руководитель ППЭ


	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Проведение мероприятий с детьми в период весенних каникул (согласно плану ОУ). Отчеты школ.
	март 2016 г. 
	главный специалист,
руководители ОУ
	
	начальник отдела по образованию
	

	АПРЕЛЬ

	1.
	Практическая  работа
с учителями-организаторами ЕГЭ на базе МБОУ Темкинская МСОШ (ознакомление с нормативно-правовой базой ЕГЭ, инструктирование, работа по заполнению бланков)

	14.04.2016 г.
	гл. специалист;

ведущий специалист;
руководитель ППЭ
	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	Анализ профилактических мероприятий, направленных на предупреждение террористической и экстремистской деятельности в ОУ в 2015-2016 учебном году (информации от школ)

	15.04.2016 г

	главный специалист

	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Проведение торжественных мероприятий, посвященных «Дню призывника»

	апрель
	начальник отдела
	
	
	

	4.
	Торжественный прием в ряды Темкинской районной детской общественной организации им. Ю.А.Гагарина

	апрель
	ведущий специалист,
руководители ОУ

	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Подготовка к награждению лучших учащихся премией имени Ю.А. Гагарина
	апрель
	ведущий специалист

	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Муниципальный этап Всероссийских спортивных соревнований «Президентские состязания» и Всероссийских спортивных игр «Президентские спортивные игры»
	апрель
	начальник отдела по образованию
	
	начальник отдела по образованию
	

	7.
	Совещание с руководителями ОУ.
	21.04.2015г.
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	МАЙ

	1.
	Торжественные мероприятия, посвященные Дню Победы:

- митинги на Поле Памяти, у братской могилы  с.Темкино;

  
	09.05 2016г.
	начальник отдела по образованию,

руководители ОУ
	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	«Готовность оздоровительных лагерей с дневным пребыванием учащихся, организованных на базе ОУ»

(совместно со службами госнадзора)
	согласно графику


	Комиссия, утвержденная  распоряжением   Администрации МО «Темкинский район»
	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Семинары:

- с учителями-организаторами ЕГЭ;

- с учителями русского языка, математики по технологии проведения экзаменов  по новой форме в 9-х классах.

- работниками летних оздоровительных лагерей с дневным пребыванием учащихся.
	18.05.2016 г.

18.05.2016 г.

05.05.2016 г
	главный специалист,
ведущий специалист,

руководитель  ППЭ

главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	4.
	Подготовка ППЭ и соответствующей документации для проведения ЕГЭ.


	май 2016
	главный специалист

руководитель ППЭ


	
	начальник отдела по образованию
	

	5.


	Совещание с руководителями ОУ. 

	19.05.2016 г.
	начальник отдела по образованию


	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Участие в проведении итоговых линеек, праздника «Последнего звонка».


	25.05. 2016 г.
	Аппарат отдела

руководители ОУ
	
	начальник отдела по образованию
	

	7.
	Проведение ГИА по математике 9 класс


	26.05.2016
	Аппарат отдела

начальник ППЭ
	
	начальник отдела по образованию
	

	8.
	Проведение ЕГЭ по русскому языку 11 класс
	30.05.2016
	Аппарат отдела

начальник ППЭ
	
	начальник отдела по образованию
	

	ИЮНЬ

	1.
	Контроль за проведением итоговой аттестации выпускников 9-х и 11-х классов (согласно графику).


	в течение месяца


	главный специалист,

ведущий специалист

	
	начальник отдела по образованию
	

	2. 
	Анализ работы оздоровительных лагерей с дневным пребыванием учащихся, организованных на базе ОУ в летний период
	в течение месяца
	главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Совещание с руководителями ОУ.
	23.06.2016
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	4.
	 Инструктаж руководителей ОУ по заполнению аттестатов об основном общем, среднем (полном) общем образовании. 

	09.06.2016
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Участие в  проведении пятидневных учебных сборов.
	Согласно Постановле
нию Администра
ции  МО «Темкинский район»

	начальник отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Участие в организации и  проведении ЕГЭ по математике (базовая)
	02.06.2016
	аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	7.
	Участие в организации и  проведении ОГЭ по русскому языку


	03.06.2016
	аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	8.


	Участие в организации и  проведении ЕГЭ по математике (профильная)
	06.06.2016
	аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	9.
	Анализ итогов проведения 5-ти дневных  учебных сборов.


	27.06.2016 г.
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	10.
	Анализ результатов выпускных экзаменов в 9-х и 11-х классах.
	к 27.06.2016
	главный специалист,

 ведущий специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	11.
	Участие в проведении выпускных вечеров.
	Согласно графику
	начальник отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	12.
	Подготовка материалов на награждение выпускников 11-х классов медалями.
	июнь
	главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	13.
	Итоги успеваемости,  и посещаемости, качество знаний уч-ся за 2015 -2016 учебный год (отчеты от школ).

	27.06.2016
	главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	14.
	Итоги оздоровления учащихся за 1 смену (июнь) 2016 года (отчет в Департамент Смоленской области по социальному развитию).

	27.06.2016
	главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	ИЮЛЬ

	1.

	Изучение материалов СОИРО по проведению августовских мероприятий.
	В течение месяца
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию Аппарат отдела
	

	2.
	Совещание с руководителями ОУ района


	21.07.2016 г.
	Аппарат отдела
	
	Аппарат отдела
	

	3.


	Анализ трудоустройства выпускников 9-х и 11-х классов.
	к 27.07.2016г.
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	4.

	Итоги оздоровления учащихся за 2 смену (июль) 2016 года (отчет в Департамент Смоленской области по социальному развитию)
	к 27.07.2016 г
	гл. специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	АВГУСТ

	1.
	Об итогах сева под урожай 2016 года (в отдел статистики).
	03.08.2016 г.
	менеджер 
	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	Проверка готовности ОУ к новому 2016-2017               учебному году и  работе их в зимних условиях.

Составление актов.
	август 2016г.
	Комиссия, утвержденная постановлением    Администрации МО

«Тёмкинский район»
	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Августовское совещание с работниками ОУ муниципального образования «Темкинский район».
	25.08.2016 г.
	Аппарат отдела,

руководители ОУ
	
	начальник отдела по образованию
	

	4. 
	Комплектование фондов школьных библиотек
	в течение месяца
	ведущий специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Итоги оздоровления учащихся за 3 смену (август) 2016 года (отчет в Департамент Смоленской области по социальному развитию)
	к 27.08.2016г.
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	СЕНТЯБРЬ

	1.
	Участие в проведении Дня знаний.
	01.09.2016 г.
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	Совещание с руководителями ОУ района.
	15.09.2016 г.
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Проведение контрольного мероприятия в МБОУ Селенская  МООШ по вопросу «Соблюдение действующего законодательства в части приема детей в 1-ый класс».
	27.09.2016 г.


	главный специалист 


	
	начальник отдела по образованию
	

	4.
	Подготовка и сдача отчетов: 
ОШ-1, РИК-76, Д-4, Д-6, Д-9,

 Д-12 в Департамент области.
	до09.09.2016г
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Праздничные мероприятия, посвященные освобождению  Смоленщины от немецко-фашистских захватчиков
	25.09.2016г.
	Отдел по образованию, 
отдел по  культуре, спорту и молодёжной политике
	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Организация питания школьников в ОУ (информация в Департамент области, Роспотребнадзор).
	сентябрь
	главный специалист, 

менеджер

	
	начальник отдела по образованию
	

	7.
	Формирование творческих объединений.


	сентябрь
	ДТ
	
	начальник отдела по образованию
	

	8.
	Анализ комплектования ОУ педагогическими кадрами.


	сентябрь
	ведущий специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	ОКТЯБРЬ

	1.
	Профилактика правонарушений несовершеннолетних
	октябрь
	специалисты отдела,
руководители ОУ
	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	Отчет Форма №1-НД – о численности детей в возрасте от 7 до 18 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях, Д-4. 


	до08.10.2016г
	главный специалист 
	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Совещание с руководителями ОУ района.
	20.10.2016 г.
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	4.
	Разработка текстовых заданий с руководителями РМО для проведения школьных  предметных олимпиад.

	в течение месяца
	ведущий специалист,

руководители ОУ

	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Проведение районных методических объединений.

	Согласно графику
	ведущий специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Проведение контрольного мероприятия по вопросу «Соответствие школьного расписания в общеобразовательных  организациях санитарно-эпидемиологическим требованиям» 
	в течение месяца
	начальник отдела по образованию, 

главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	НОЯБРЬ

	1.
	Анализ итогов I четверти. Успеваемость. Качество знаний.

Организация работы с детьми в период осенних каникул.
	03.11.2016 г.
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	Совещание с руководителями ОУ района.
	24.11.2016 г.
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Подготовка базы данных на выпускников 11-х классов для проведения пробного тестирования по русскому языку.

	ноябрь
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	4.
	Проведение районного смотра школьных музеев.
	в течение месяца
	менеджер отдела по образованию

	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Проведение  муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	ноябрь
	ведущий специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	ДЕКАБРЬ

	1.
	Проведение итогового сочинения (изложения).
	07.12.2016г.
	главный специалист,
МБОУ «Темкинская СШ»
	
	начальник отдела по образованию
	

	2.
	Совещание с руководителями ОУ района.
	15.12.2016г.
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	

	3.
	Проведение контрольного  мероприятия по вопросу «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет.
	16.12.2016г.
	менеджер
	
	начальник отдела по образованию
	

	4.
	Подведение итогов  муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников
	21.12.2016 г.
	главный специалист
	
	начальник отдела по образованию
	

	5.
	Анализ успеваемости обучающихся за 1 полугодие.
	к 30.12.2016г.
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	6.
	Анализ травматизма в ОУ за 2016 год.

Состояние ПБ в общеобразовательных учреждениях муниципального образования.

Отчет о несчастных случаях, произошедших с обучающимися во время образовательного процесса и проведения мероприятий в 2016 году.
	30.12.2016 г.
	главный специалист


	
	начальник отдела по образованию
	

	7.
	Проведение новогодних мероприятий с детьми.
	22-30.12.

2016 г.
	руководители ОУ
	
	начальник отдела по образованию
	

	8.
	Составление плана работы отдела на 2017 год.


	до15.12.2016г.
	Аппарат отдела
	
	начальник отдела по образованию
	


      Начальник отдела по образованию                                                                                              М.А. Карнилова
