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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ТЕМКИНСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.12.2021 № 388                                                                                                с. Темкино
Об утверждении Положения о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области
В соответствии с Уставом муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, Администрация муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое Положение о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области от 20.03.2012 №197-1 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области»,  от 17.10.2013 №621 «О внесении изменений в Положение, утвержденное постановлением Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области от 20.03.2012 № 197-1 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области».

3. Разместить данное постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на управляющего делами Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области А.М. Муравьева.
Глава муниципального образования
«Темкинский район» Смоленской области                                                   С.А. Гуляев
УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области 
от 16.12.2021 № 388
ПОЛОЖЕНИЕ 

о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области
1. Почетная грамота Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области  (далее - Почетная грамота) является формой поощрения за достижение высоких показателей в государственном и муниципальном управлении, профессиональное мастерство, многолетний добросовестный труд, весомый личный вклад в защиту прав человека, развитие экономики, производства, строительства, сельского хозяйства, достижения в сфере науки, культуры, искусства, воспитания и образования, здравоохранения, благотворительной и иной общественно полезной деятельности, направленной на достижение экономического, социального и культурного благополучия Темкинского района Смоленской области.

2. Почетной грамотой могут быть награждены граждане Российской Федерации, иностранные граждане независимо от места их проживания или пребывания, представители организаций (независимо от их организационно – правовой формы и формы собственности), военнослужащие, коллективы предприятий, организаций, учреждений различных форм собственности, общественные объединения. 
3. Награждение Почетной грамотой может приурочиваться к юбилейной дате представляемого к награждению гражданина, профессиональным праздникам.
4. С ходатайством о награждении Почетной грамотой могут обращаться органы местного самоуправления, юридические лица всех организационно – правовых форм и форм собственности, государственные органы, руководители и коллективы предприятий, учреждений, общественные объединения. Ходатайство о награждении Почетной грамотой составляется по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

5. В ходатайстве о награждении Почетной грамотой гражданина излагаются данные, характеризующие личность награждаемого, его конкретные трудовые и иные заслуги перед муниципальным образованием «Темкинский район» Смоленской области, сведения об эффективности и качестве работы и участии в общественной деятельности. Для предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений в ходатайстве указывается их полное наименование, юридический адрес, а также сведения, раскрывающие содержание заслуг трудового коллектива предприятия, учреждения, организации, общественного объединения. 

 Глава муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области вправе лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой.

6. К ходатайству о награждении Почетной грамотой гражданина прилагаются следующе документы:

- копия документа, удостоверяющего личность лица, представленного к награждению Почетной грамотой;

- характеристика лица, представляемого к награждению, с указанием конкретных заслуг, заверенная подписью руководителя и печатью ходатайствующей организации;

- справка отдела кадров о лице, представляемом к награждению, заверенная подписью работника кадровой службы и печатью ходатайствующей организации;

- выписка из протокола общего собрания трудового коллектива, заверенная печатью ходатайствующей организации (при наличии);

- согласие физического лица, представленного к награждению Почетной грамотой на обработку персональных данных по форме, согласно приложению N 2 к настоящему Положению.

7. В случае, если инициатором награждения Почетной грамотой является Глава муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, структурные подразделения Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, в соответствии с письменной резолюцией Главы муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области, издается распоряжение о награждении Почетной грамотой без оформления документов, указанных в пункте 6 настоящего Положения.

8. Решение об отказе в удовлетворении ходатайства о награждении Почетной грамотой принимается в следующих случаях:

8.1. Отсутствие оснований для награждения, установленных пунктом 1 настоящего Положения.

8.2. Непредставление документов, определенных пунктом 6 настоящего Положения.
8. При наличии оснований для отказа, указанных в пункте 8 настоящего Положения, Администрация муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области в течение 10 дней со дня регистрации ходатайства о награждении направляет ответ инициатору награждения с указанием причин отказа.

9. В случае соответствия подставленных документов требованиям, установленным настоящим Положением, издается распоряжение Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области о награждении граждан, юридических лиц, общественных объединений граждан Почетной грамотой.

10. Почетная грамота подписывается Главой муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области (в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности Главы муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области) и заверяется печатью Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области. 

11. Гражданину, награжденному Почетной грамотой, выплачивается единовременное денежное вознаграждение в размере трех тысяч (3000-00) рублей за счет средств организации (инициатора), возбудившего ходатайство о награждении. 

В исключительных случаях при награждении Почетной грамотой (неработающих граждан, за заслуги, указанные в пункте 1 настоящего Положения) выплата единовременного денежного вознаграждения производится за счет средств резервного фонда Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области.
12. Почетная грамота вручается лично награждаемому гражданину, представителю юридического лица, общественного объединения граждан в обстановке торжественности и гласности Главой муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области либо по его поручению иным лицом не позднее месяца со дня вступления в силу соответствующего правового акта о награждении.

При наличии уважительной причины, по которой невозможно личное присутствие награждаемого гражданина, Почетная грамота может быть передана его представителю.

13. В случае утраты Почетной грамоты дубликат грамоты не выдается. Награждение Почетной грамотой подтверждается копией распоряжения, выданного Администрацией муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области. 

14. Информация о награждении Почетной грамотой подлежит размещению на официальном сайте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Приложение № 1

к Положению о Почетной грамоте

Администрации муниципального

образования «Темкинский район»

Смоленской области

Главе муниципального 

образования «Темкинский район» Смоленской области
(Ф.И.О.)

Ходатайство

о награждении Почетной грамотой Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области

 _______________________________________________________________________

(полное наименование организации, структурного подразделения Администрации, государственного органа, общественного объединения)

ходатайствует о награждении Почетной грамотой Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области 

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, представляемого к награждению, его основное место работы или службы, занимаемая им должность (в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий); наименование организации, представляемой к награждению Благодарственным, данные о форме собственности; адрес; дата основания, регистрации; основное направление деятельности; достижения коллектива; государственные, ведомственные награды, награды областных органов государственной власти и органов местного самоуправления (даты награждения)

за______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(конкретное описание достижений и заслуг гражданина, представляемого к награждению, или организации, общественного объединения, творческого коллектива, служащих основанием для награждения Почетной грамотой)

Приложения:

«___»________________20__г.
Руководитель организации,  

структурного подразделения Администрации,

государственного органа, общественного объединения    _________      ________

                                                                                           (подпись)    (инициалы и фамилия)

М.П.

Приложение №2

к Положению о Почетной грамоте Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных
село Темкино                                                                             "___" __________ 20__ г.
Я, _______________________________________________________________,
(Ф.И.О.)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" настоящим даю свое согласие на обработку ______________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование оператора, адрес местонахождения)

Администрацией муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области (Смоленская область, с. Темкино, ул. Советская, д. 27) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.

Согласие дается мною для целей награждения Почетной грамотой Администрации муниципального образования «Темкинский район» Смоленской области и распространяется на следующую информацию: фамилия, имя, отчество, дата рождения; занимаемая должность; гражданство, данные документа, удостоверяющего мою личность.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом федерального законодательства (передача персональных данных осуществляется по запросам следующим организациям: правоохранительным органам, органам прокуратуры, государственным органам и учреждениям в пределах их компетенции).

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Данное согласие действует с "___" __________ ____ г. до дня отзыва в письменной форме.
_______________________       ________________________

(подпись лица, давшего согласие на                        (расшифровка фамилии)

обработку персональных данных) 
